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INDIVIDUELLE ANLAGENTECHNIK

Die HORSTKEMPER MASCHINENBAU GmbH ist ein erfolgreiches mittelstandisches Unternehmen mit
mehr als 80 Mitarbeitern. Wir entwickeln und produzieren individuelle Maschinen und Anlagen, vorrangig fir
die M6belindustrie, sowie flr die Logistik- und Automobilindustrie. Zur Verstarkung unseres Teams, suchen
wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit.

Industriekaufmann / Industriekauffrau |
Lohn- und Finanzbuchhalter (M/W/D)

Ihre Aufgaben

Buchung und Prifung von Geschéftsvorgangen in der Kreditorenbuchhaltung
Selbststandige Durchflihrung des Zahlungsverkehrs

Uberwachung der Kreditorenkonten, Kontenabgleich

Klarung von Differenzen zwischen Rechnung und Wareneingang mit dem Einkauf
Abwicklung des Schriftverkehrs mit Lieferanten (Mahnungen, Kontenabstimmung)
Pflege von Lieferantenstammdaten

Selbststandige Durchfihrung laufender Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Abwicklung aller anfallenden Aufgaben im Personalwesen

Korrespondenz mit den Krankenkassen und Behdrden

Diverse kaufméannische Aufgaben und Sekretariatstatigkeiten, wie Post-, Telefon- und E-Mail-
Bearbeitung

Unsere Erwartungen

=  Sicheres, freundliches Auftreten

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Mehrjahrige Erfahrung auf dem Gebiet der Finanz- und Lohnbuchhaltung, idealerweise mit DATEV
Sehr gute steuerliche und sozialversicherungsrechtliche Kenntnisse

Versiert im Umgang EDV-Systemen (DATEV), sowie mit den gangigen Office-Anwendungen

®= Organisationstalent, Terminplanung und Koordinationsgeschick

=  Gute Fremdsprachenkenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift (verhandlungssicher)
= Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Vertrauenswirdigkeit, Genauigkeit

Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Tatigkeit mit grolem Gestaltungsspielraum in einem
dynamischen Team, sowie gute Sozialleistungen und Arbeitsbedingungen. Bitte geben Sie bei lhrer
Bewerbung lhre Verfugbarkeit sowie Ihre Gehaltsvorstellung an.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung!

Horstkemper Maschinenbau GmbH
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